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OBEC VRDY

vyhlasuje
vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista

referent / referentka vnitini spravy

Smetanovo nam. 28, 285 71 Vrdy

Misto vykonu prace: Obecni iFad Vrdy, Smetanovo nam. 28, 285 71 Vrdy

Platové zafazeni: dle nafizeni vladdy ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanct
ve vetejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich predpist a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.,
o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu

Ptedpokléddany termin nastupu: 1. 5. 2025 nebo dohodou

Pracovni pomér: na plny uvazek, doba neurcita

Charakteristika vykonavané ¢innosti:

sprava a vedeni spisové sluzby a dohled na spravné vedeni agendy
zpracovani zadosti dle zakona €. 106/1999 Sb.

zajisténi chodu podatelny

agenda evidence obyvatel

vidimace a legalizace

Pozadavky na uchazece:

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné vzdélani vyhodou
orientace v pravnich pfedpisech z oblasti vefejné spravy

orientace v postupech a principech vetejné spravy

velmi dobré komunika¢ni schopnosti, vyborna znalost ¢eského jazyka
aktivni znalost prace na PC (MS Office, Windows, Excel, Internet)

ochota se dale vzdélavat

flexibilita, schopnost pracovat v zatéZzovych situacich, samostatnost v rozhodovani
zodpovédnost, vysoké pracovni nasazeni

praxe v administrativé nebo statni spravé vyhodou

plna zpisobilost k pravnim tkontim

obc¢anska a moralni bezthonnost
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Nalezitosti pisemné prihlasky uchazece:

a/ jméno, ptijmeni a titul

b/ datum a misto narozeni

¢/ statni ptislusnost

d/ misto trvalého pobytu, piip. korespondenéni adresa
e/ telefon, e-mail

f/ datum a vlastnoru¢ni podpis

K prihlasce prFilozte:

1) strukturovany profesni Zivotopis (pribéh dosavadnich zaméstnani, odborné znalosti, dovednosti
tykajici se spravnich ¢innosti)

2) vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i 3 mésice (origindl nebo Gfedné ovetena kopie)

3) ufedné ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Pfihlasku s uvedenymi doklady doructe do 3. 4. 2025 do 15.00 hodin na adresu:

Obecni diad Vrdy

Smetanovo nam. 28

28571 VRDY

Obalku oznaéte: ,,Vybé&rového Fizeni na pozici referent vnitini spravy - NEOTVIRAT<.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zddného z uchazec¢t a vyhlasit nové vybérové fizeni.

Ptihlaska a poZadované doklady k vybérovému fizeni budou zpracovany a uchovany v souladu
s Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/697.

Piipadné dotazy a informace na tel.: 313 035 904 nebo 739 559 331.

Ve Vrdech dne 19. bfezna 2025

7.
Ing. Milo§ Mlynka — ¢Zz
starosta obce - /

Vyvéseno: /\q 5 DY

Sejmuto:

Zveiejnéno na uredni desce Obecniho diadu ve Vrdech a na www.obecvrdy.cz

Bankovni spojeni: KB Caslav, ¢. 4. 1726161/0100 IC: 00236616, DIC: CZ00236616



